JUNTA INTERMUNICIPAL DE MEDIO AMBIENTE OSUR .

DE LA COSTA SUR (JICOSUR)
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Descripcion del puesto

Titulo del puesto: Area de Adscripcion:
Especialista en Transparencia/Apoyo Municipios que integran la Junta
Administrativo Intermunicipal de Medio Ambiente de la

Costa Sur (Casimiro Castillo, Cihuatlan,
Cuautitlan de Garcia Barragan, La Huerta,
Tomatlan y Villa Purificaciéon).

Supervisado por: Nombramiento:
Coordinacion Administrativa Confianza

Descripcién del puesto

Sera la persona designada para llevar el manejo de la Plataforma Nacional de
Transparencia, asi como de publicar la informacién correspondiente de acuerdo a la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de Transparencia
y Acceso a la informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios y sus respectivos reglamento en los portales oficiales que
determine la Ley y el sitio web institucional, de la misma manera brindara apoyo al
area administrativa en las cuestiones que asi lo requieran.

Obligaciones y Atribuciones

1.- Revisar y cumplimiento de la JICOSUR en transparencia.

2.- Analizar informacién cargada en los formatos y actualizarla en las distintas
plataformas para llenado de formatos.

3.- Actualizar y poner al dia la informacion en PNT, INFOMEX y pagina oficial de la
JICOSUR en el apartado de transparencia

4.- Recibir y contestar solicitudes que la JICOSUR reciba mediante PNT o correo
electrénico oficial para transparencia.

5.- Llenar reportes de estadisticas de la informacion recibida y contestada por la
JICOSUR.

6.- Crear y sistematizar las bases de datos necesarias para dar cumplimiento con
formatos generados periédicamente.

7.- Capacitar a personal de JICOSUR en tema de transparencia.

8.- Las demas que la Direccion de la JICOSUR crea pertinente

) Junta Intermunicipal de Medio Ambiente de la Costa Sur
Alvaro Obregén No.376, Colonia Centro, Villa Purificacion, Jalisco. C.P 48800
Tel: 317-873-59-86 E-Mail: comunicacion@)jicosur.org.mx




