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Objetivo,

Sujetos,

|
i /
El presente documento es de observancia obligatoria par:a todas las 4reas de la JICOSUR 7

Aplicable exclusivamente 3 los trabajadores de la

JICOSUR que se éncuentren en servicio
activo al momento de la comisign,

Fundamentog legales y Normativos, I/k
|

Ley Federal de Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria y sy Reglamento,

Articulos 29 y 29-A de Cédigo Fiscal de Ja Federacion.

Reglas de Cardcter General (Resolucign Misceldnea Fiscal del ejercicio de que se trate).
Articulo 35, Capitulo v "De la Expedicién de Normas y Las Sanciones”, Ley del Banco de
México.
Articulo 8° Capitulo I de I3 Ley Monetaria de los Estados Uniidos Mexicanos.
Articulo 8° de |a Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los trabajadores, %

Autorizacién y ejercicio de vidticos y pasajes,

Sélo se podra autorizar el ejercicio de viaticos y pasfajcf.s para &l desgm_penc? dt'ej itas ic?qrg;zlson!gz
Que sean estrictamente necesarias para dar cumplmento alos objetn\tos ;nst tuc 0 bio’ s
programas o las funciones conferidas a la_s’ areas,‘ tales com(_:: el in ercangt i~
conacimientos institucionales; la representacién ; la lr‘npler_n}entauon. de pmyci‘vida'des
atencion a la poblacién en sy lugar de residencia y la verificacién de acciones o a i

propias de la Junta

-~
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DEFINICIONES,

Para efectos de] presente documento deberg entender’ge lo siguiente:

co i i 4 - - e . |
ést;nds on ?lficlal. Es la tarea o funcion oficiaf que se encomienda g un Trabajador o que
€sarrolle por razones de sy empleo, cargo o comisign

Coordinacign de Administracién.-
humanos, financierog Y materiales,

Grupo Jerarquico,- Corresponde 3} nivel jerdrqui j
. , el jerdrquico del Trabajad isi i
dentro de |os tres grupos en el Anexo I, Q T il fefiido

Oficio de Comisién Y Orden de Ministracién de Viaticos.- Es ¢ documento firmado ( N

por el Director o Encargado de| despacho de |3 Junta mediante el cual al Trabai
_ _ : abajador se le
Instruyen e| objetivo, funciones, temporalidad y lugar(es) de 13 Comisién Oficial a la vez que| %\\

se dgf_?pen Iosf Fécursos financieros que el Trabajador utilizara para | cumplimiento de Ja
Comisién Oficial,
Pasajes.- Son las asignaciones destinadas 3 cubrir los gastos por concepto de

particular para trasladarse hacia el destino de Ia comision y/o realizar un recorrido dentro
de la misma, asi como el regreso al lugar de adscripcién. %

Pernocta.- Corresponde a las noches efectivas que se pasan fuera del lugar de adscripcion,

Tarifa.- Es la cantidad maxima diaria que se otorgard para cubrir el concepto de vidticos.

Viatico.- Es Ia asignacién destinada a cubrir los gastos de hospedaije, alimentacién,
transporte local en ¢ lugar de comisicn, tintoreria, lavanderia, llamadas telefénicas, servicio
de internet, fax, fotocopiado, propinas (incluye las que se dejan de manera voluntaria,
siempre y cuando estén facturadas), entre otros, que se deriven con motivo de la comisiin
que autorice el Director. Se excluyen los gastos de bebidas alcohdlicas, asi como tgdos 0
gastos que no son relativos al desempefio de la comisign, El vidtico tiene el cardctef de

personal,
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en tiempo, forma, estancia y lugar de conformidad con el Oficio de Comisién y
Orden de Ministracign de Viaticos.

* Entregar los boletos Y recursos econdmicos al comisionado.

* Recabar la comprobacién de los gastos que se deriven de las comisiones oficiales

Es Responsabilidad de] Trabajador comisionado de:

JICOSUR

SU comision, asi como de obtener el Oficio de Comisidn y Orden de Ministracion de
Vidticos debidamente requisitado.

Recabar la documentacign comprobatoria de la Comisidn Oficial de conformidad con
el presente Manual,
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* Entregar a la Coordinacién Administrativa los comprobantes de la Comisién Oficial
incluyendo el informe de comisién en un plazo no mayor a tres dias habiles contados
a partir del dia que concluyé la comisién.

GENERALIDADES,

La comprobacién de vidticos anticipados debera realizqrse a través de un oficio anexando

los comprobantes y justificantes originales y sujetandose a lo dispuesto en el procedimiento
denominado “Reporte de gastos e Informe”.

Sera responsabilidad del Director autorizar por excepc;ién que el Trabajador comisionado
empate el periodo de la comisién con un fin de semana, puentes, dias festivos y vacaciones,
liberando de toda responsabilidad y gastos a la institucion.

nacional e internacional plasmando dicha autorizacién en el Oficio de Comisidn y Orden de
Ministracion de viaticos.

La autorizacion para realizar erogaciones por concepto de viaticos y pasajes correspondera:

-

Comisiones.
El Director es el Unico que puede autorizar la Comisién Oficial en el dmbito geogréfico

Pasajes.

El otorgamiento de pasajes (Anexo VI) se haré de conformidad con el Oficio de Comisidn y Qg{\

Orden de Ministracién de Vidticos “Anexo II” y se deberdn tomar en cuenta los medios de
transporte idoneos.

En ningln caso las areas de la JICOSUR ejerceran las partidas de pasajes para
complementar las remuneraciones.

Queda prohibido que las dreas soliciten mas de un boleto a un mismo destino por
beneficiario por comision.

Todo tramite relacionado con reservaciones, modificaciones a éstas y adquisicién de pasajes
deberd efectuarlo la Coordinacién de Administracion (inlcamente.

, Sin embargo, cuando el comisionado se encuentre fuera de su lugar de adscripcion y
“\ requiera hacer modificaciones a su itinerario, podra hacerlo por su cuenta, en estos casos

se requiere la debida justificacion por escrito y el Vo. Bo., del Director o Encargado de
Despacho que autorizd la comision,

Queda prohibido solicitar/otorgar boletos abiertos.

En ningun caso se podra adquirir boletos de avién en primera clase.

Por conducto del Director sujetdndose a la disponibilidad presupuestaria, solo podré
asignar pasajes con categoria de negocios (Business Class) en el ext njero o su equivalep

JICOSUR Y
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0 superiores en vuelos nacionales, por ejemplo: la clase premier, clase ejecutiva, para los
siguientes casos:

a) Por condiciones fisicas o de salud del Trabajador comisionado y se justifique como
plenamente necesario el viaje por prescripcién médica.Los trabajadores que tengan
el indicador de grupo jerarquico de la “A” hasta la “B” podran adquirir pasajes con

categoria de negocios o su equivalente (Business Class) para vuelos internacionales
por cada tramo sencillo de vuelo que tenga dura;cic’m superior a cuatro horas siempre
y cuando se cuente con la autorizacién del Director.
b) El Director podra autorizar, para los grupos jerarquicos “C”, la adquisicién de pasajes

L d ‘,-

con categoria de negocios o su equivalente Business Class en vuelos internacionales
que por tramo sencillo tengan duracion superior a seis horas.

En las comisiones oficiales nacionales e internacionales, los gastos de estacionamiento en

el aeropuerto o central camionera, podran cubrirse de acuerdo al Clasificador por Objeto del
Gasto. '

Los gastos de transportacién hacia y desde el aeropuerto o central camionera se considerara

adicional a la tarifa de vidticos y se podré comprobar can el boleto emitido por la compafifa "/L
operadora de taxis de que se trate. Cuando por los gastos de transportacién no se obtenga ,

el recibo que retina los requisitos fiscales, este se podrd comprobar mediante recibo simple T

con firma autdgrafa del comisionado en el cual manifieste su conformidad de que este gasto

se considere como ingreso gravado.

\

Cuando a los grupos jerdrquicos comprendidos entre la “A” y la “B” se les presente una
promocién u oportunidad para viajar en categoria de negocios (Business Class) en viajes
internacionales, tales que atin recorriendo los tramos menores a cuatro y seis horas en
categoria de negocios (Business Class) o su equivalente el precio sea significativamente
menor a aquél que implique mezclar Business Class en tramos superiores a seis horas y
clases inferiores en tramos menores a cuatro y seis horas, el Director podra autorizar su
adquisicion. Esta circunstancia deberd ser comprobada presentando el prinout o printer que

compare los itinerarios y los precios y se obtendra en la Agencia de Viajes que preste el
servicio a la JICOSUR.

VIATICOS.
Otorgamiento de viaticos y cuotas distintas.

El Director es el responsables de autorizar los vidticos correspondientes a las comisiones
conferidas a través del Oficio de Comisién y Orden de Ministracién de viaticos.

Através de la Coordinacién de Administracién, deberan solicitar los viaticos anticipados para
tramite por Cuenta por Liquidar cuando menos 2 dias habiles previos al inicio de la comisidn
y hasta con un méximo de 3 dias hébiles a su salida.

JICOSUR e Cf//
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devengados de conformidad con las tarifas vigentes autorizadas por la JICOSUR.
Por ningln motivo el Director podran comisionar y/u otorgar vidticos al personal que disfrute

de su periodo vacacional, ni en calidad de cortesia, ni como complemento a su
remuneracion. -

La Coordinacién de administracién, por excepcion podrd autorizar montos distintos a las
cuotas de viaticos establecidas en el presente Manual, incluyendo la homologacién de cuotas
en caso de que en el desempefio de una comisién un Trabajador participe en ésta con algtin
superior jerarquico. Para justificar la necesidad de otorgar cuotas mayores a las establecidas

en el presente Manual, las 4reas presentardn a la Coordinacion de administracién dicha
justificacion.

Para ambos casos se observar lo siguiente:

¢ Las erogaciones que se ocasionen con motivo de las autorizaciones deberan
estar plenamente justificadas y quedardn sujetas, en todo momento, a
disponibilidad presupuestaria.

* Las autorizaciones no deberan generar una presion de gasto para la institucion.
Los trabajadores comisionados deberan obsgrvar, en todo tiempo, los principios
de austeridad y racionalidad en el gjercicio de los recursos.

Los vidticos anticipados podran otorgarse del Subfondo Rotatorio que tenga la Junta.
Operacion de la Tarifa.

Las cuotas que se sefialan en la Tarifa de Viticos Nacionales que se consignan en el Anexo
I incluyen los gastos por concepto de hospedaje, alimentacion, transportacién local,
tintoreria, lavanderia, servicio de internet, fotocopiado, fax, llamadas telefénicas Y propina
(incluye las que se dejan de manera voluntaria siempre que estén facturadas). Se excluyen
los gastos de bebidas alcohdlicas, asi como todos los gastos que no son relativos al
desempefio de sus funciones u objetivos.

Los gastos que deban realizarse y que sean distintos de los conceptos sefialados en los
puntos anteriores deben cubrirse por medio de las partidas especificas contenidas en el
Clasificador por Objeto vigente.

Para las comisiones oficiales que comprendan la estancia en distintas poblaciones, entidades
federativas o paises, se asignara la tarifa en funcion del lugar de la pernocta por dia.

Al personal que por necesidad del servicio se le comisione y deba regresar el mismo dia a

su lugar de adscripcion, se le otorgara la tarifa que se marca en la “Tarifa sin pernocta”
Anexo I.

Cuotas para vidticos con paquetes: Si se contratan paquetes de viajes para los trabajadores
que realicen comision en territorio nacional, las cuotas diarias de viaticos seran las que se

JICOSUR
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consignan el Anexo I (para gastos menores, traslados locales y alimentos segin la tarifa
que les corresponda) y el costo del paquete sera ei!que facture la agencia u operador
turistico, como el servicio integral que incluya los conceptos de hospedaje y transporte,
hospedaje y alimentos o hospedaje, transporte y alimeintos.

Para realizar el calculo de los vidticos se contabilizard e| nlimero de pernoctas que realice el
personal comisionado, otorgando por el dltimo dia/ de comisién el 50% de la tarifa
autorizada. Cuando las comisiones nacionales por excepcidn se empaten con vacaciones o
estadia por motivos personales se eliminara el 50% del Gltimo dfa.

Los montos de las tarifas sefialadas en el presente Manual se deben cubrir en moneda
nacional y a partir de la fecha en que el Trabajador desempefie la comision.

Porcentajes de Gastos.

Cuando el Trabajador sélo compruebe gastos por concepto de hospedaije se le reembolsara

el importe que corresponda a lo comprobado mediante las facturas que retnan los requisitos
fiscales. '

Cuando el Trabajador comisionado solo compruebe gastos de alimentacion con

g
{
documentacién que retna los requisitos fiscales la tarifa diaria otorgada sera el 50% de la Qg\\

tarifa establecida para vidticos nacionales.

Cuando como parte de la comprobacidn, se presente un desglose pormenorizado de gastos
(Anexo V) efectuados hasta por el 10% del total del impprte asignado, (sélo aplica a viticos|

nacionales) podrian corresponder a gastos comprobados con documentacién que no retina
requisitos fiscales y/o a gastos efectuados sin documentacién soporte.
Cuando para la comisién sea financiado el hospedaje por los Organizadores del evento,

Patrocinadores o Similares, se le otorgara el 50% de la tarifa establecida (gastos de
alimentacion) para viaticos nacionales.

Cuando por alguna de las circunstancias descritas no se otorgue el 100% de la tarifa del
vidtico, se aplicara el 16% sobre el desglose pormenorizado pormenorizado (anexo V) al
importe del vidtico nacional asignado, para efectos de 1o dispuesto en el articulo 128-A del
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, que establece que del total de los
vidticos recibidos en cada ocasién podran no comprobar con documentacién de terceros
hasta un 10%, sin que en ningun caso el monto que no se compruebe exceda de $15,000.00
en el ejercicio fiscal de que se trate. El monto de los viaticos debera depositarse por la
JICOSUR a la cuenta del trabajador en la que perciba su némina I en una cuenta asociada
a un monedero electrdnico con el fin de depositar los viticos.

COMPROBACION DE VIATICOS.

Los gastos efectuados para el desempefio de las comisiones se justificaran con el Oficio de
Comision y Orden de Ministracién de viaticos Y se comprobaran como se indica:

JICOSUR (i, "
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La fecha de [os comprobantes debe estar comprendida dentro del periodo asignado para el
desarrollo de [a comisidn.

documentacién de terceros hasta un 10%).

Para el caso de Viaticos nacionales otorgados para el ejercicio “Servicios Integrales
Nacionales para Trabajadores en g Desempefio de Comisiones y Funciones Oficiales”, Ia

La documentacign comprobatoria no debera presentar enmendaduras nj tachaduras; se
entegaran a la Coordinacign de Administracién firmadas por el Comisionado y pegadas a
una hoja tamafio carta Cuando su tamafio sea menor a esta.Se recomienda corroborar los
datos de Ia documentacién al momento y en el lugar en que se expida para evitar errores
Y: Por ende, demoras en lgs tramites solicitados,

Informe de Comisidn,

JICOSUR Y
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informe se presentard mediante el formato de Informe de Comisidn “Anexo III" y deber3
contener: 5 \

a) Elnombre, cargoy adscripcién del Trabajador que realizo la comisién;
b) Lugar y periodo de la comision; |

c) Objeto dela comision, detallando el propésito de la misma, un breve resumen de las
actividades realizadas, conclusiones, resultados obtenidos y contribuciones para la
institucién de la que forma parte

d) La firma autdgrafa del Trabajador que fue comisionado.

e) Para el trdmite de viaticos Y pasajes se anexaré copia del informe y el original lo
resguardara la Coordinacién Administrativa. 7

Otras consideraciones.

En caso de que los vidticos no sean comprobados conforme a lo establecido en Ia presente
norma se estara en lo siguiente:

a) Tratandose de viaticos devengados, es decir, que se le adeuden al comisionado, -
la Coordinacién Administrativa devolverd la documentacion al 3rea mediante ‘
oficio de rechazo. '

b) En caso de que se estén comprobando viaticos anticipados v la comprobacion 4:\%
no esté acorde con el presente Manual, serd devuelta al drea para que sea
corregida o se realice el reembolso correspondiente. De no recibir Ia
comprobacion, se daréd por no comprobada la comisién y el comisionado debera
reintegrar el vidtico correspondiente.

¢) Para cuando no presente los pases de abordar en comisiones nacionales o sélo
de algunos de los itinerarios de la comision, podrd comprobar la realizacién de
la comisién con un (PDI) historia de pasajero que expida la Agencia de Viajes
que presta el servicio a la institucidn o Ia aerolinea que corresponda, con la
debida justificacién firmada por el comisionado. -

d) Cuando alguna comisidn haya sido cancelada y se hayan entregado vidticos
anticipados se deberd hacer el reintegro de Igs vidticos a la cuenta 4056884760 :
de HSBC México S.A. Institucidn de Banca Multiple, Grupo Financiero HSBC, a

nombre de la Junta Intermunicipal de Medic Ambiente de Ia Costa Sucuando
mucho tres dias habiles posteriores a la fecha en que debid iniciar la comision.

e) La Coordinacién de Administracidn se reserva el derecho de no tramitar vidticos
para nuevas comisiones al personal que no haya comprobado alguna comisién
anterior. Cuando existan comisiones oficiales hacionales para las cuales no haya
Ministracion de Vidticos pero s se proporcionen boletos aéreos, la comprobacién
de la comisicn oficial debera hacerse con los pases gde-abordar y el Informe de

_—
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Comisién y se deberd de entregara Ia Coc;ardinacidn de Administracién, dentro
de los diez dias hébiles siguientes a térmirio de la comisidn.

f)  Cuando 3l Trabajador Comisionado le sealﬁnanciado el boleto de avién o de

g) Cuando e Organizador del evento que hubiera financiado e boleto de avién o
de transporte |e salicite al comisionado el original del residual 0 duplicado o
copia del boleto electrénico, y/o los pases de abordar, el comisionado debers
presentar como comprobacién del mismo una copia fotostatica del residual o del
boleto electrénico y los pases de abordar o una atenta nota especificando que

el organizador Je solicitd los originales pero que hace constar que las fechas de

PAGO DE PASAIJES Y VIATICOS,

En caso de que el comisionado se encuentre en un lugar distinto al de Su adscripcidn y dada
una modificacién en sy comision requiera comprar boletos de transportacidn adicionales o
modificar el itinerario de los que tiene Y esta modificacién tenga un costo, sers necesario
Presentar la documentacign Para su recuperacidn

En caso de que el Personal comisionado utilice su vehiculo particular u oficial para
trasladarse al lugar de sy comisién, la Coordinacién de Administracién deber tramitar la

racion del costo de Peajes y combustibles consuinidos para realizar |a comision
mediante el formato de solicitud de servicios terrestres Anexo 1v.

En el caso en que e comisionado lleve a cabo una comision a un municipio en particular pero
deba hacer un recorrido extensor dentro del municipio y/o lugares circunvecinos, debers
indicar cudles fueron éstos y justificar e| kiiometraje recorrido lo asentarg por escrito en su
informe de comisign,

o g,
JICOSUR "ﬁ%ﬁﬂ L pag /
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Sanciones,

disposiciones en el presente Manual Y seran acreedores a |as sanciones previstas en la Ley
j juici i f disposiciones e codigo penal

correspondiente,

Vigilancia,

La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones de;,vl presente Manual corresponde al
Consejo de Administracign de la JICOSUR yen el émbito; de su résponsabilidad z| Director.

Transitorios.

Segundo.- Se abrogan todas aquellas disposiciones administrativas internas que se opongan
al presente Manual,

Tercero.- F Presente Manual es aplicable hasta que surja otro que o modifique total o )

(4/(
Reglamento fue aprobado por ¢ Consejo de _Administrac_fén de la Junta &

Dr. Pg;%ﬁc'hez Orozco

Presidente Municipal de Cuautitian de

Director de Garcia Barragan

Medio

‘Salvadorby e Lic. Jesigs HuertaWguilar
C. SalvadorDurdn NGfi&7 : 1 ! )
Presidente Municipal de Casimiro Castillo Presidente Municipalde Cihuatlan

P

.
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Lic. Valentin Rodriguez Pefia
Presidente Municipal de Villa Purificacion

T\w , )}/
\eﬁé{quez

Lic. Saul Galindo Plazola C.P. Jorge Sanchez
Presidente Municipal de Tomatidn Fundacién Ecoldgica de Cuixmala A.C,

§ g, T %sal% ‘UAM | : P

, — e
Jes(s Juan Rosales Adame M.V.Z.|Aldo Daniel"Leén Canal Secretaria
Universidad de Guadalajara Centro de Medio Ambiente y Desarrollo
Universitario de la Costa Sur ' Territorial

s

C.P. Jesus Julidn De Niz Sdhchez
Presidente del Consejo de Administracién o !
De la Junta Intermunicipal de Medio Ambiente

De la Costa Sur -l—/k
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ANEXO 1 "TARIFAS”
TARIFA DE VIATICOS NACIONALES CON P

CUOTA DIARIA

“RNOCTA

TARIFA DE VIATICOS NACIONALES SIN PERNOCTA

CL.J\
CUOoTA DIARIA & '
A.- DIRECTOR $

$
600.00 800.00 Q
—_—*__“?_*_**‘T—”—_**“
B.- COORDINADORES 300.00 600.00
== 130000 @@ |
C.- JEFE DE $ $
PROYECTOS 200.00 400.00

R ag. 14
—_— o Q/»& s %Q)
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OFICIO DE COMISION Y ORDEN DE MINISTRACION DE

ANEXO it

VIATICOS ;
No. Solicitud: Folio:
Fecha:
Apeliido Paterno Apeliido Materno Nombre (s)
Adscripcion: Nivel y Puasto
Hago de su conocimiento que ha sida comisionado a-
Durante Dias, del __ al de del

Con cbjete de:

Area Financiera: Sirvase afectar vidticos con cargo a la clave presupuestal;

Lugar Dias Cuota Diaria_| | Importe | Importe Asignado M.N.
1 -
Otros (Especificar en observaciones) |
TOTAL B .
OBSERVACIONES: f
DIRECTOR ENTERADG DE LA COMISION AGEPTACION COORDINACION DE
DE RECEPCION DE VIATICOS ADMINITRACION
ANTICIPADOS:
DEVENGADOS:
ING. MARDUCK CRUZ BUSTAMANTE . C.P. SILVIA DENIZ COBIAN OSORIO

JICOSUR
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INFORME DE COMISION {ICOS U R |

|ING. MARDUCK CRUZ BUSTAMANTE

PRESENTE:

NUMERO DE SOLICITUD: FECHA:

FOLIO DE DEGOMBIDNYWENIEHNMDNIEVIATIW:
LUGAR: PERIODO:
OBJETO DE LA COMISION.

BREVE RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.

CONCLUSIONES:

RESULTADOS OBTENIDOS

|CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
DE LA QUE FORMA PARTE:

l
COORDINACION DE ADMINISTRAGION ATENTAMEN
EL COM

R IRy 1 1
C.P. SILVIA DENIZ COBIAN OSORIO

Vo.Bo.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONT EN ESTE INFORME SON

ENIDOS
VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMEINTO DE LAS SANCIONES QUE SE APﬁRAN EN CASO CONTRARIO.

1
|

JICOSUR
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ANEXO v
SOLICITUD DE TRANSPORTE TERRESTRE JICOSUR

AREA:
NOMBRE DEL OOMISGONADO:
FECHA:

FOLIO DE

OFICIO DE

COMISION ¥

ORDEN DE

C/\ oy .
JICOSUR @3 ‘ pag. 17
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_ -

1CEsuR
DESGLOSE PORMENORIZADO DE GASTOS .

AREA

NOMBRE DEL COMISIONADO:

DESTING DE LA COMISION:

PERIODO DE LA COMISION:

DOCUMENTACION rmﬂl
CON DOCUMENTACION COMPROBATORM REQusITOs Y10 SiN

——

\
1D

— SUBTOTAL |
TOTAL $0.
]E clpsgadoS . sendaceta cantied secAmealc por el valor de s mimstrscion del vistice mhmmhwub-:‘mp{]
i tar i wsi 3

OIRECTOR nTwunnm

X y o + AN 0
" G‘annmmlc“um‘ CLSILVIA DENIZ COBIAN OSORI
ELABORO REVISO | Va.Bo,
- . — e

AP

JICOSUR % | 4. 18



MANUAL DE VIATICOS

ANEXO Vi
SOLICITUD DE S8ERVICIOS DE AUTOBUS Y AEREOS ‘el A

JICQSUR
e

FECHA:

FOLIO DE OFICIO DE COMISION Y ORDEN DE MINISTRACION DE

- e
SE SOLIEITAN LOS SIGUIENTES SERVICIOS: I'e ;

{1 Avién { | Barco( ) Tren ( ) Ofros ( ) f\

DE BOLETOS:
ITINERARIO
SALIDA DE: A FECHA HORA
CLASE:
REGRESO DE: A FECHA HORA
§
CLASE:
Total s
COORDINACION DE ADMINISTRACION Comisionado
" C.P. GiLVIA DENIZ COBIAN OSORIO SOLICITA
Vo.Bo.

JICOSUR




